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Zatgcznik do zarzgdzenia 12/2024

Podstawa prawna:

Statut PM 21

Uchwata nr XLI/906/2018 Rady Miasta z dn 8 listopada 2018r z pdzniejszymi

zmianami

Zarzadzenie organizacyjne na 51/21 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia

30 wrzesnia 2021r. z p6zniejszymi zmianami

Zarzadzenie organizacyjne nr 35/24 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 19 lipca

2024r.

§1

1. llekro¢ dalej jest mowa o:

1) Przedszkolu- nalezy przez to rozumie¢ PM 21 w Gliwicach.

2) Rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ rodzicow, oraz prawnych opiekunéw dziecka

oraz osoby(podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem.

3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora PM 21 w Gliwicach.

4) Dietetyku - nalezy przez to rozumie¢ Pracownika posiadajagcego Upowaznienie

Prezydenta Miasta Gliwice nr 2023/13065/S/PM - Marlena Moryn

§2

Organem prowadzacym przedszkole jest miasto Gliwice.

Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny z wyjatkiem przerw ustalonych

z organem prowadzacym.

Przedszkole s$wiadczy swoje ushugi zgodnie z organizacjag pracy przedszkola
okreslong w arkuszu organizacyjnym placéwki i aneksach do tego arkusza

na dany rok szkolny, zatwierdzonych przez organ prowadzacy .



§3

. Przedszkole zapewnia bezptatne nauczanie, wychowanie i opiek¢ w wymiarze

5 godzin dziennie, od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz ustalonych przerw w pracy.

. Okresla si¢ optate za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci objetych
wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym,
w ktorym koncza 6 lat w przedszkolu, w czasie przekraczajagcym wymiar
okres§lony w §3p.1, w wysokosci zgodnej z kwota obowigzujaca w uchwale Rady
Miasta Gliwice XLI/906/2018 z poOzniejszymi zmianami, za kazda rozpoczeta
godzing sprawowania opieki nad dzieckiem.

. W celu ustalenia wysoko$ci naleznej optaty upowazniony pracownik, w drodze
udokumentowanych czynnosci, dokonuje stosownego obliczenia miesi¢cznej
naleznos$ci wynikajacej z liczby godzin, w ktorych dziecko faktycznie korzystato
w danym miesigcu z wychowania przedszkolnego.

. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do ztozenia w formie pisemne;j

w siedzibie przedszkola PM 21 lub elektroniczne;j:
e-mail:sekretariat@pmZ21.gliwice.eu  deklaracji dot. harmonogramu korzystania
przez dziecko z nauczania, wychowania i opieki przedszkolnej (informacja
potrzebna do organizacji pracy przedszkola) oraz ilosci positkéw i innych
istotnych danych najpézniej w dniu przyjecia dziecka do przedszkola. Wzér

stanowi zal.1 do niniejszej procedury.

. Wszelkie zmiany dotyczace zywienia dziecka w przedszkolu dokonywane sg na
podstawie aneksu do harmonogramu, sktadanego w formie pisemnej (deklaracji)
lub elektronicznej do 25 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc rozliczeniowy.
Wszelkie zmiany deklaracji rodzic jest zobowigzany niezwlocznie zgtosi¢ dietetykowi

przedszkola.

. W przypadku nie zlozenia przez rodzicow lub opiekunéw prawnych
harmonogramu, do czasu jego zlozenia przyjmuje si¢, ze dziecko bedzie
korzystalo z wychowania przedszkolnego tylko w bezptatnym wymiarze 5h (dwa

positki: $niadanie i obiad ).



7. Rzeczywisty czas pobytu dziecka w przedszkolu rejestrowany jest w systemie
ALAN poprzez odbicie imiennej karty przypisanej do dziecka przez pracownika
przedszkola.

8. Posiltki naliczane sg z géry zgodnie z okreslong przez rodzica iloscia i rodzajem
diety, natomiast odptatno$¢ za pobyt liczona jest z dotu po zakonczonym miesigcu
zgodnie z zarejestrowanym czasem pobytu w systemie ALAN.

9. W przypadku, gdy réznica o ktérej mowa w §3 ust.8 dotyczy ostatniego miesiaca
pobytu dziecka w przedszkolu, przedszkole dokonuje ostatecznego rozliczenia
optaty do 15 dnia nast¢gpnego miesigca.

10. Oplate miesigczng za korzystanie z wychowania przedszkolnego w czasie
przekraczajacym 5 godzin dziennie, oraz optate za wyzywienie dzieci, rodzic
(prawny opiekun) dokonuje w terminie do 10 dnia kazdego miesigca przelewem
na konto przedszkola na podstawie pisemnej informacji przedszkola o wysokosci
tej optaty za poprzedni miesiagc przekazywanej do 5 dnia kazdego miesigca.

11.Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien wplywu srodkéw na rachunek bankowy
przedszkola.

12. Osobie odpowiedzialnej za naliczenie odptatnosci, poza dyrektorem i gtéwnym

ksieggowym powierza si¢ monitorowanie terminowosci wptat za przedszkole.

§4

Zasady pobierania optat za wyzywienie:

1. PM 21  prowadzi zywienie dzieci i stanowi miejsce spozywania positkow
przygotowanych przez kuchni¢ przedszkolng dla dzieci uczg¢szczajacych
do Przedszkola Miejskiego z Oddziatami Integracyjnymi nr 21 w Gliwicach.

2. Korzystanie z positkdw w stotowce przedszkolnej jest odptatne. Positki wydawane sa:

a) dzieciom uczgszczajacym do przedszkola, ktérych rodzice wnosza optaty
indywidualne za wyzywienie,

b) dzieciom, ktérych dozywianie refunduje OPS w Gliwicach,

3. Kuchnia przedszkolna przygotowuje positki zgodnie z obowiazujagcymi normami

zywieniowymi dla dzieci w wieku przedszkolnym.



4. Na positki wydawane przez kuchni¢ w ramach funkcjonujacej stotéwki sktadaja sig:

$niadanie, obiad , podwieczorek.

5. Jezeli deklaracja pobytu dziecka w przedszkolu obejmuje godziny, w ktérych
wydawane s3 positki - rodzic zobowigzany jest do zadeklarowania korzystania przez
dziecko z positkow wydawanych w tym czasie. Indywidualne przypadki niekorzystania
przez dziecko z wyzywienia wynikajace z przyczyn zdrowotnych rozpatruje Dyrektor.

6. Dziecko moze korzysta¢ z diety ogolnodostepnej i diety z niskag zawarto$cia glutenu,
laktozy i cukru, w kazdym przypadku z 1, 2 lub 3 positkéw w zaleznosci od deklaracji
rodzicéw o czasie jego pobytu w przedszkolu. W zwigzku z powyzszym optata

Za wyzywienie wynosi:

Dla diety og6lnodostepne;j:

a) $niadanie = 3,80 zl
b) obiad = 6,50 zi

c) podwieczorek = 2,70 z}

Dla diety z niska zawarto$cia glutenu:

a) sniadanie = 5,00 zi
b) obiad =9,00 zi

c¢) podwieczorek = 4,00 zi

7. Wysokos¢ optaty o ktérej mowa w pkt. 6. proponuje dyrektor na wniosek dietetyka,
na podstawie norm zywieniowych dla dzieci w wieku przedszkolnym oraz cen

rynkowych artykuléw spozywczych w porozumieniu z organem prowadzacym.

8. Rodzice informowani s3 o wysokosci stawki na pierwszym zebraniu w nowym roku

szkolnym.

9. W przypadku nieobecnosci dziecka w przedszkolu, rodzice nie ponosza optaty
za wyzywienie dziecka w danym dniu. Nadptata przechodzi do odpisu na nast¢pny

miesiac.



10. Dietetyk ustala jadlospis tygodniowy, ktéry po akceptacji dyrektora Przedszkola jest

wywieszany na tablicy informacyjnej dla rodzicow.

11. W sprawach dotyczacych korzystania ze stoléwki a nieokreslonych w niniejszej

procedurze, decyzje¢ podejmuje dyrektor Przedszkola.
12. Obstuge administracyjng funkcjonowania stotowki zapewnia dyrektor PM 21.

13. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe funkcjonowanie zywienia w placéwce ponosi

dietetyk.

14. Naliczanie optat za pobyt ( z dotu ) i zywienie ( z géry ) dokonywane jest zgodnie z
frekwencja rejestrowang w systemie ALAN SYSTEM, przy pomocy indywidualnej karty

rejestrujacej na wejscie i na wyjscie z placowki.

15. W przypadku awarii systemu Alan, braku karty lub innych zdarzen losowych -
dietetyk nalicza optate za dany dzien zgodnie z zadeklarowanym harmonogramem

(deklaracja).

16. Dietetyk dokonuje weryfikacji rozliczen za biezacy miesigc oraz naliczen na kolejny
miesigc w systemie ALAN SYSTEM za ustugi wykonywane przez przedszkole, wprowadza
dokonane wplaty za przedszkole zgodnie z wyciggami bankowymi. Sprawuje

systematyczng kontrole nad pracg systemu.

17. W przypadku nieobecnosci dziecka w przedszkolu optata podlega zwrotowi
w miesigcu nast¢gpujagcym po miesigcu, w ktérym dziecko byto nieobecne poprzez zwrot

bezposredni srodkéw lub poprzez pomniejszenie optaty za zywienie na kolejny miesiac.

18. Dietetyk odpowiedzialny za naliczenia odptatnosci za przedszkole na poczatku
kazdego miesigca przekazuje do dyrektora placowki i ksiegowosci sporzadzony raport
dotyczacy minionego miesigca ( powstatych zadtluzen / nadptat na kontach dzieci),
weryfikuje stany kont dzieci z glbwnym ksiggowym, oraz przekazuje naliczenie na nowy

miesiac.



19. Ewentualne braki w oplatach biezacych egzekwuje si¢ w nastgpujacy sposéb:

Pracownik posiadajacy Upowaznienie Prezydenta Miasta Gliwice - dietetyk:

e przypomina rodzicowi / opiekunowi prawnemu o braku terminowej wplaty i jej
wysokosci; osobiscie lub w wiadomosci sms - nastepuje to do 10 dni po terminie
ptatnosci (ok 20-ego dnia miesigca )

e przekazuje dyrektorowi placoéwki liste z nazwiskami oséb, ktore nie dokonaly
biezacych wptat w terminie, a Ten niezwlocznie kontaktuje si¢ (osobiscie Ilub
telefonicznie) z rodzicem /opiekunem prawnym w celu ustalenia terminu

wplaty - nastepuje to do 15 dni po terminie ptatnosci ( ok25-ego dnia miesiaca)

W  przypadku braku skutecznosci w/w dziatan zastosowanie ma Zarzadzenie
Organizacyjne nr 51/21 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 30 wrze$nia 2021r w sprawie
zasad postepowania z nieopodatkowanymi naleznosciami budzetowymi o charakterze
publiczno-prawnym pobieranymi przez oswiatowe jednostki budzetowe miasta Gliwice

z pOzniejszymi zmianami.

Podpis Dyrektora Placowki



